Sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama ("Narodne novine" br. 25/13., 85/15.)
iclanku 58. Statuta Djecjeg vrtica Macak u ¢izmama Upravno vije¢e je na sjednici
odrzanoj 17.05.2018.godine donijelo

PRAVILNIK O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o pravu na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
uvjeti pod kojima svaka domaca ili strana pravna i fizicka osoba odnosno korisnik prava na
informaciju (u daljnjem tekstu: korisnik) ostvaruje svoje pravo na pristup informacijama
koje posjeduje, kojima raspolaze i koje nadzire Djecji vrti¢ Macak u Cizmama kao tijelo
javne vlasti (dalje u tekstu: Vrti¢), uvjete i pravila postupka u kojem korisnik prava na
informaciju ostvaruje svoje pravo na pristup informacijama, a Vrti¢ ispunjava svoju obavezu
omogucavanja pristupa zatrazenoj informaciji te ogranicenja prava na pristup informacijama.

(2) Informacija je svaki podatak koji Vrti¢ posjeduje u obliku dokumenta, zapisa, dosjea,
registra, neovisno o nacinu na koji je prikazan (napisani, nacrtani, tiskani, smml] eni, magnetni,
opticki, elektronicki ili neki drugi zapis), koji je Vrti¢ izradio sam ili u suradnjl s drugim
tijelima ili dobio od druge osobe, a nastao je u okviru djelokruga ili u vezi s organizacijom i
radom Vrtica.

(3) Izrazi koji se za fizicke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni 1
odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 2.
(1) Vrti¢ omogucava pristup informacijama na sljedece nacine:

1 . pravodobnim objavljivanjem informacija, odnosno na internetskoj stranici
Vrti¢a ili ujavnom glasilu, radi upoznavanja javnosti,

2. davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljede¢ih nacina:
— neposrednim davanjem informacije,
— davanjem informacije pisanim putem,

— uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazenu
informaciju,

— dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju,

— na drugi odgovaraju¢i nacin.

(2) Korisnik moze u zahtjevu za pristup informaciji naznaciti prikladan nacin dobivanja
informacije, a ako ne naznaci, informacija ¢e se dostaviti na nacin na koji je podnesen zahtjev,

.....

(3) Vrti¢ ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova od korisnika nastalih
pruzanjem informacije sukladno Kriterijima za odredivanje visine naknade i nacin naplate
naknade.

IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 3.

(1) Vrti¢ ¢e ograniCiti pristup informacijama koje se ticu svih postupaka koje vode nadlezna
tijela u prethodnom i kaznenom postupku za vrijeme trajanja tih postupaka.



(2) Vrti¢ ¢e uskratiti pristup informaciji u sljede¢im sluc¢ajevima:
1) ako je informacija poslovna ili profesionalna tajna, sukladno zakonu;
2) ako je informacija porezna tajna, sukladno zakonu;

3) ako je informacija zasti¢ena zakonom kojim se ureduje podrucje zaStite osobnih
podataka;

4) ako je informacija zasticena propisima kojima se ureduje pravo intelektualnog
vlasniStva, osim u slu¢aju izri¢itoga pisanog pristanka nositelja prava;

5) u ostalim slucajevima utvrdenim zakonom.

(3) Vrti¢ moze ograniCiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:

1) onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne;

2) onemogucilo rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno
nadzor zakonitosti.

(4) Ako trazena informacija sadrzi i podatak koji podlijeze ograni¢enju iz stavaka 2. i 3. ovoga
¢lanka, preostali dijelovi informacije ucinit ¢e se dostupnim.

(7) Informacije iz stavka 2. i 3. ovoga ¢lanka postaju dostupne javnosti nakon §to prestanu
razlozi na temelju kojih je tijelo javne vlasti ogranicilo pravo na pristup informaciji.

(8) Poslovnom tajnom se smatraju osobni podaci djece, roditelja, skrbnika i radnika, podaci
sadrzani u molbama, zahtjevima i prijedlozima gradana i pravnih osoba upuc’enih Vrticu te
u privicima uz te podneske podaci o poslovnim rezultatima prije izvjeS¢ivanja ovlastenih
tijela, podaci koje nadlezno tijelo kao povjerljive priop¢i Vrticu, mjere 1 nacin postupanja
u slucaju nastanka izvanrednih okolnosti, plan fizicke i tehnicke zaitite radnika i imovine
Vrti¢a i druge isprave i podaci Cije bi priopc’avanje neovlastenoj osobi bilo protivno
interesima Vrtica i njegovog osnivaca, podaci koji su kao poslovna tajna odredeni
zakonom 1 drugim propisima ili dokumenti koje ravnatelj proglasi poslovnom tajnom.

(9) Profesionalnom tajnom se smatra: sve $to odgojitelji, struc¢ni suradnici kao i drugi radnici
Vrti¢a saznaju o djeci, o njihovim roditeljima i skrbnicima, te ¢ije bi iznoSenje u javnost moglo
nanijeti stetu djeci, njihovim roditeljima ili skrbnicima.

(10) Prilikom postupanja po zahtjevu za pristup informaciji iz stavka 2. i stavaka 3. ovog
Clanka, Vrti¢ ¢e prije donosenja odluke, provesti test razmjernosti i javnog interesa.

(11) Kod provodenja testa razmjernostl 1 javnog interesa Vrti¢ ¢e utvrditi da li se pristup
informaciji moze 0gran1c1t1 radi zaStite nekog od zasticenih interesa iz stavka 2. i 3. ovog
clanka, da li bi omogucavanjem pristupa trazenoj informaciji u svakom pojedinom slucaju taj
interes bio ozbiljno povrijeden te da li prevladava potreba zastite prava na ogranicenje ili javni
interes. Ako prevladava javni interes u odnosu na stetu po zastic¢ene interese, informacija ¢e se
uciniti dostupnom.

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE
Clanak 4.

(1) Radi ostvarivanja prava na pristup informacijama ravnatelj Vrtica obvezan je odlukom
odrediti sluzbenika za informiranje.



(2) Sluzbenik za informiranje moze biti isklju¢ivo radnik Vrtica.
Clanak 5.

Sluzbenik za informiranje ovlaSten je javno iznositi informacije koje posjeduje i kojima
raspolaze Vrti¢ u skladu s Zakonom o ustanovama, Zakonu o predskolskom odgoju i
obrazovanju, Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim zakonima, podzakonskim
aktima te Statutom Vrti¢a i drugim op¢im aktima Vrtica.

Clanak 6.
Sluzbenik za informiranje ima sljede¢e duznosti:
1. obavlja poslove rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva §to ukljucuje da:

- zaprima usmeni zahtjev za pristup informacijama i sastavlja sluzbenu zabiljesku o
tome

- poziva podnositelja zahtjeva da ispravi nepotpun ili nerazumljiv zahtjev

- ustupa zahtjev nadleZznom tijelu i o tome obavjestava podnositelja zahtjeva

- obavjestava podnositelja zahtjeva o produzenju roka za dostavu informacije

- obavjestava podnositelja zahtjeva o tome gdje, kada i kako je trazena informacija
objavljena

- podnosi zahtjev prema podnositelju radi naknade stvarnih materijalnih troskova

nastalih u vezi s pruZanjem i dostavom traZene informacije

2. izraduje izvjesca o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama
3. organizira poslove redovitog objavljivanja informacija

4. unapreduje nacin prikupljanja, obrade, klasificiranja, ¢uvanja i objavljivanja informacija
koje su sadrzane u sluZzbenim ispravama koje se odnose na rad 1 unutarnji ustroj Vrtica

5. pomaze podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama

6. vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama

7. obavlja druge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama.
Clanak 7.

(1) Sluzbenik za informiranje je duZan u obavljanju poslova iz Clanka 6. Ovog Pravilnika
suradivati s ravnateljem te ostalim radnicima Vrtica s ciljem ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

(2) Ravnatelj i drugi radnici Vrti¢a duzni su suradivati i pruziti potrebnu podrsku i pomo¢
sluzbeniku za informiranje u obavljanju poslova iz ¢lanka 6. ovog pravilnika.

(3) Sluzbenik za informiranje obavlja poslove iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika pod nadzorom
ravnatelja Vrtica.

Clanak 8.

(1) Sluzbenik za informiranje za svoj rad odgovara isklju¢ivo ravnatelju Vrtica.

(2) Sluzbenik za informiranje koji u dobroj vjeri, a radi to¢nog i potpunog obavjeStavanja
javnosti, izvan granica svojih ovlasti omoguéi pristup odredenoj informaciji, ne moze

biti pozvan na odgovornost ako pristup takvoj informaciji ne podlijeze ograni¢enjima iz
¢lanka 3. ovog Pravilnika.



SLUZBENI UPISNIK

Clanak 9.

O zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama
sluzbenik za informiranje vodi poseban sluzbeni upisnik sukladno Zakonu o pravu
napristup informacijama i njegovim podzakonskim aktima.

PODNOSENJE ZAHTJEVA

Clanak 10.

(1) Pravo na pristup informacijama se ostvaruje podnoSenjem pisanog ili usmenog
zahtjeva sluzbeniku za informiranje.

(2) Pisani zahtjev moze se podnijeti osobno, poStom ili elektronickom poStom na e-mail adresu:
info@macakucizmama.hr

(3) Pisani zahtjev se podnosi na obrascu zahtjeva za pristup informacijama koji se
nalazi na internetskoj stranici Vrti¢a ili se moze podignuti u Vrticu.

(4) Ako je zahtjev podnesen usmeno putem telefona ili drugog telekomunikacijskog uredaja
sastavit ¢e se sluzbena zabiljeska.

(5) Pri zaprimanju usmenog zahtjeva od podnositelja ¢e se zatraziti isti podaci koji se
zahtijevaju i u pisanom zahtjevu.

Clanak 11.

(1) Pisani zahtjev za pristup informacijama mora sadrzavati naziv i sjediSte tijela javne vlasti
kojem se zahtjev podnosi, podatke koji su vazni za prepoznavanje traZzene informacije, ime i
prezime i adresu fizicke osobe podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i
njezino sjediste.

(2) U zahtjevu nije obavezno navoditi razloge zbog kojeg se podnosi zahtjev.

(3) Ne smatra se zahtjevom za pristup informacijama trazenje uvida u cjelokupni spis predmeta,
objasnjenja ili uputa vezanih uz ostvarivanje nekog prava ili izvrSavanje obveze, izrade analize
ili tumacenja nekog propisa, kao ni stvaranje nove informacije.

Clanak 12.

Svaki radnik Vrti¢a ili ¢lan Upravnog vijeéa Vrti¢a koji je zaprimio zahtjev za pristup
informacijama duZan je bez odgode proslijediti zahtjev sluzbeniku za informiranje radi
daljnjeg postupanja ili uputiti podnositelja zahtjeva da se obrati sluzbeniku za informiranje.
POSTUPANJE U POVODU ZAHTJEVA

Clanak 13.

Nakon zaprimanja i evidentiranja zahtjeva, sluzbenik za informiranje duzan je neodgodivo
postupiti po njemu, pridrzavajuci se propisanih rokova za rjeSavanje.

ROKOVI

Clanak 14.

(1) SluZbenik za informiranje duZzan je u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva
omoguciti podnositelju zahtjeva pristup informacijama.



(2) U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, sluzbenik za informiranje pozvat ¢e
podnositelja zahtjeva da isti dopuni ili ispravi u roku od pet dana. Ako pOdHOSltelj zahtjeva
ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin, a na temelju dostavljenog se ne moze sa sigurnoscu
utvrditi o kojoj se trazenoj informaciji rad1 Vrti¢ ¢e odbaciti zahtjev rjeSenjem.

(3) Ako Vrti¢ ne posjeduje informaciju, a ima saznanja o tijelu koje je posjeduje, duzno je, bez
odgode, a najkasnije u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva, ustupiti zahtjev tome tijelu,
a o ¢emu ¢e obavijestiti podnositelja. Rokovi ostvarivanja prava na pristup informaciji racunaju
se od dana kada je nadlezno tijelo javne vlasti zaprimilo ustupljeni zahtjev.

Clanak 15.

(1) Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produziti za 15 dana,
racunajuci od dana kad je tijelo javne vlasti trebalo odluciti o zahtjevu za pristup informaciji:
1) ako se informacija mora traziti izvan sjedista tijela javne vlasti,
2) ako se jednim zahtjevom trazi veci broj razlicitih informacija,
3) ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost traZzene informacije,
4) ako je duzno provesti test razmjernosti i javnog interesa.

(2) O produzenju roka sluzbenik za informiranje ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od
8 dana, obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti razloge produzenja roka.

RJESENJE O ZAHTJEVU
Clanak 16.

O prihvacanju zahtjeva sluzbenik za informiranje ne izdaje posebno rjeSenje, ve¢ ga
sluzbeno evidentira.

Clanak 17.
(1) Rjesenje se ne donosi u sljede¢im slucajevima:
1) kad korisniku omogucuje pristup trazenoj informaciji,

2) kad obavjestava korisnika da je istu informaciju ve¢ dobio, a nije protekao rok od 90
dana od podnoSenja prethodnog zahtjeva,

3) kad obavjestava korisnika da je informacija javno objavljena,

4) kad obavjestava korisnika da mu je kao stranki u postupku dostupnost informacija iz
sudskih, upravnih i drugih na zakonu utemeljenih postupaka propisom utvrdena,

5) kad obavjestava korisnika da se podnesak ne smatra zahtjevom u smislu ¢lanka 12.
stavka 3. ovoga Pravilnika, pri ¢emu je duzno uputiti korisnika na nacin ostvarivanja
njegova trazenja.

(2) O postojanju razloga iz stavka 1. ovog ¢lanka sluzbenik za informiranje je obvezan bez
odgode o tome obavijestiti podnositelja zahtjeva.

Clanak 18.

(1) Rjesenje o odbijanju zahtjeva donosi se:

- ako postoje izuzeci od prava na pristup informacijama iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika

- ako Vrti¢ ne posjeduje, ne raspolaze, ne nadzire te nema saznanja gdje se
informacija nalazi,



- ako se utvrdi da nema osnove za dopunu ili ispravak dane informacije iz Clanka
19. ovog Pravilnika

- ako se trazi informacija koja se ne smatra informacijom sukladno Zakonu o pravu na
pristup informacijama.

(2) Rjesenje o odbacivanju donosi se ako je zahtjev nerazumljiv ili nepotpun (Clanak 14.
Pravilnika)

Clanak 19.
(1) Ukoliko korisnik smatra da informacija pruzena na temelju zahtjeva nije toc¢na ili potpuna,
moze zahtijevati njen ispravak, odnosno dopunu u roku od 15 dana od dana dobivanja
informacije.

(2) Sluzbenik za informiranje je obvezan odluciti o zahtjevu za ispravak odnosno dopunu
informacije u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva.

PONOVNA UPORABA INFORMACIJA
Clanak 20.
(1) U svrhu ponovne uporabe Vrti¢ nece informaciju izraditi, prilagodavati ili izdvajati dijelove
informacija ako to zahtijeva nerazmjeran utrosak vremena ili sredstava, niti se od Vrti¢a moze
zahtijevati da nastavi azurirati, nadogradivati i pohranjivati informacije u svrhu ponovne
uporabe.
(2) U zahtjevu za ponovnu uporabu informacija podnositelj zahtjeva mora, osim podataka iz
clanka 11. ovog Pravilnika, navesti informacije koje zeli ponovno upotrijebiti, oblik i nacin na
koji zeli primiti sadrzaj trazenih informacija, kao 1 svrhu koristenja informacija (komercijalna
ili nekomercijalna svrha).
(3) Vrti¢ ¢e odluciti o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija rjeSenjem u roku od 15 dana
od dana podnoSenja urednog zahtjeva. Rjesenje obvezno sadrzi vrstu dozvole kojom se
utvrduju uvjeti uporabe te visinu i nacin izracuna troskova.
Clanak 22.
(1) Vrtic¢ ¢e rjesenjem odbiti zahtjev za ponovnu uporabu informacija ako se zahtjev odnosi na:

1) informacije iz ¢lanka 3. stavaka 1., 2. i 3. ovoga Pravilnika,

2) povjerljive statisticke informacije, sukladno zakonu,

3) informacije za koje korisnik treba dokazati postojanje pravnog interesa,

4) dijelove informacije koji sadrze samo logotipe, grbove ili oznake,

5) informacije koje se ne prikupljaju u svrhu obavljanja javnog posla.
(2) Protiv rjeSenja o ponovnoj uporabi informacija moze se izjaviti zalba Povjereniku u roku
od 15 dana od dana dostave rjesenja. Protiv rjesenja Povjerenika zalba nije dopustena, ali se
moze pokrenuti upravni spor pred Visokim upravnim sudom Republike Hrvatske.
Clanak 22.

(1) Vrti¢ korisniku daje podatke za ponovnu uporabu bez ogranicenja, za slobodnu uporabu i
u otvorenom formatu.

(2) U opravdanim sluajevima vrti¢ moZe odrediti uvjete za ponovnu uporabu. U slucaju
odredivanja uvjeta za ponovnu uporabu njihov sadrzaj i primjena ne smiju neopravdano



ograni¢avati moguénost ponovne uporabe, niti se smiju koristiti kako bi se ogranicilo trzisno
natjecanje.

(3) Uvjeti za ponovnu uporabu informacija ne smiju biti diskriminirajuéi za iste ili slicne vrste
informacija, odnosno za komercijalnu ili nekomercijalnu uporabu.

ZALBA 1 UPRAVNI POSTUPAK

Clanak 23.

(1) Protiv rjeSenja Vrtica (prvostupanjsko rjeSenje) podnositelj moze izjaviti Zzalbu
Povjereniku za informiranje (drugostupanjskom tijelu) u roku od 15 dana od dana dostave
rjesenja.

(2) Zalba se moze izjaviti i kad Vrti¢, u propisanom roku, ne odluéi o zahtjevu podnositelja.

(3) Protiv rjeSenja Povjerenika za informiranje ne moze se izjaviti Zalba, ali se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

U dijelu prava na pristup informacijama koji nisu uredeni ovim Pravilnikom, neposredno
se primjenjuje Zakon o pravu na pristup informacijama.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci Vrtica.

Zagreb, 17. svibnja 2018.

Predsjednica Upravnog vijeca
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